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DATOS GENERALES

TITULO Y CARACTER DE LA REUNION:
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COMPROMISOS
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FIRMA: .

NOMBRE:
CARGO:

NOTA: Si es necesario incluir mas filas, como por ejemplo para Ingresar mas nombres de asistentes, éstas se pueden insertar en
los campos correspondientes sin perder la uniformidad del formato estandarizado.

Proyecté: Nombre completo — Cargo — Dependencia (Firma)
Elaboré: Nombre completo — Cargo — Dependencia (Firma)
Revisé: Nombre completo — Cargo — Dependencia (Firma)
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. Definicidn de Acta de Reunidn: Es una comunicacidn interna que constituye la memoria de reuniones, cuyo objelivo es relacionar lo que sucede, se debale y/o se acuerda con
un gruipo de funcionarios de la Administracidn y/o de otras entidades.

- Tamaho: El acta se debe elaborer en papel bond lamafio carla.

- Mirgenes: Superior e lzquierdo 2 cm., Derecho e Inferior 2 em,

«  Tipo de Fuente: Arial 12, para documentos en general. Para los Encabezados y las lablas o cuadros que van dentro de los documentos se deben elaborar en fuente Adal, y el
tamafio puede oscilar entre 8 y 12 segun la necesidad.

Fartes del Acta de Reunlones

Encabezado: Unicamente el original (y las copias que se dirijan @ otros deslinalarios si es el caso) se imprime(n) en papel con membrete y logotipo.

Pie da Pagina: \dentifica la direccidn de ubicacidn de la unidad productora del documento y los medios necesarios para que haya un contaclo oportuno con Ias partes interesadas.

Titulo y Cardcter de a Reunidn: Escribir, en mayusculas sostenida el cardcter de la reunion.

Acta No.: Escribir el numero consecutivo que corresponda a la respecliva sesidn; Iniciando con 01 cada aflo.

Fecha: Escribir la fecha (DD/MWAAAA) en donde se realizd la reunidn.

Lugar. Escribic el nombre del lugar o sede donde se realiza la reunidn.

Non Ewumahuoymmnmmhmmw-mm de las siguientes formas: 11:00 AM @ 2.30 PM 6 9:30 a 14:30 Horas.

tes: bres y apellidos en mayuscula inicial de los funcionarios u otros asistentes a la reunién. Frente a cada nombre se escribe el cargo que ocupa el funcionario (la primera

hnmm-wsmla) Seguidamente la respectiva firma.

Orden del Dia: Relacionar el (los) ternas a tratar en dicha reunién.

Desarrollo: Con nimeros arabigos identificar cada punto del desarrollo del texto, escrito a interlineacién sencilla entre renglones y a dos entre pérrafos (Escribir en liempo pasado).
Compromisos: Si se adquieren compromisos, se escribe la actividad, el responsable, la fecha, y el seguimiento a realizar para verificar el cumplimiento. Si no se adquieren
compromisos diligenciar NA en los campos respectivos.

Dirigid: Escribir el nombre completo del funcionario encargado de dirigir la reunion, en la linea siguiente se escribe el cargo que ocupa en la Administraciéon Municipal.
Datos del Transcriptor: Al margen izquierdo inferior de la hoja, se escribird con letra Arial tamafio 8, seguido de dos puntos ( : ) Proyecté, Elaboré y Revisé, consignando el rombre
complelo, cargo, dependencia y la firma.

NOTA: En el espacio dejado para las firmas, los firmanltes deben estampar su autégrafo o nibrica (con esfero o boligrafo cuya tinta sea negra).

Aspectos Generales

Este lipo de Actas debe expresar en tiempo pasado lo tratado en la reunion sin describir detalles intrascendentes. Los parrafos deben ser concisos, claros y que hagan énfasis en las
determinaciones tomadas.
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Segretaria de Desarrollo Social
e Unidad de Participacion Ciudadana y Desarrollo Local
MACT0 DE AMENL
SO-PSP- 4046

Armenia, 02 de junio de 2023

Doctora

Claudia Milena Arenas Agudelo
Secretaria de Infraestructura
Alcaldia de Armenia

Asunto: Solicitud de Visitas de verificacion Inmuebles para ejecucién proyecto Centro Empresarial
Comuna 1.

De manera atenta y respetuosa y de acuerdo a lo acordado en asamblea general con lideres
comunales de la comuna 1 en compaiiia funcionarios de la secretaria de Infraestructura, el dia
31 de mayo del 2023, se establecio la propuso que se realizara la verificacion y estudio del suelo,
em este sentido se hace llegar los planos de los tres (3) lotes para verificacién de los mismo y
posible viabilidad para proyecto de construccion del centro empresarial de la comuna, a
ejecutarse con recursos de presupuesto participativo.

1. Lote ubicado atras de manzana 5 del Barrio Castilla Grande Carrera 13
2 Lote ubicado Manzana 1 de Bosques de Pinares Ficha Catastral
0101000005320002000000000

3. Lote ubicado Guadales de la Villa. Ficha Catastral 0101000008670003000000000.

Al respecto se anexa planos para verificacién en visitas, Igualmente, la oficina de participacion
ciudadana estara presta con personal técnico de nuestro despacho para acompanar las visitas
respectivas de verificacion de predios.

Cualquier informacion adicional con gusto sera atendida al correo
uparticipacionciudadana@armenia.gov.co.

Cordialmentg,
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