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DATOS GENERALES
TITULO Y CARACTER DE LA REUNION: TRANSFERENCIA
Acta No: Fecha: Lugar: OFICINA ASESORA DE | Hora:
O % 3 08 ABBI(/2022 PROYECTOS 09:00 AM

AREA O DEPENDENCIA: OFICINA ASESORIA DE PROYECTOS DESPACHO DEL ALCALDE

ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRNA__ /)
GLORIA CEGILIA GARCIA GARCIA ASESORANDE FHOVECTOS QM{MM
JUAN ESTEBAN CORTES OROZCO DIRECIOR A (| Fom %-Cj'géﬂ?/@
ANGIE HERNANDEZ GIL CIESTOR LOTUMENIAL i A'-s);c e (\6170/(2
MARTHA CECILIA BUITRAGO VALENGIA | oo\ oo M o‘_\/\L7£> -CRY
VICTOR MANUEL ESPINOSA TORRES | CONTRATISTA DAFI A.C O
JOHANA HERNANDEZ COHECHA L —— ,

ORDEN DEL DiA

¢ Revisio archivo para Trasladar.

¢ Verificacidn del archivo que se va Trasladar.
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DESARROLLO DE LOS TEMAS

-El dia 08 de Marzo de 2022, siendo las 09:00 am en la oficina de asesoria de proyectos del
despacho, se realiza el proceso de Traslado un archivo hacia las instalaciones del Archivo Central del

municipio.

-En un trabajo ya adelantado de meses anteriores donde se revisd minuciosamente los expedientes
teniendo en cuenta el correcto acervo documental, clasificacién cronoldgica, encarpetado, foliacion,
diligenciamiento de caratulas, fechas extremas, rétulos, diligenciamiento FUID en base de las TRD

del afio 2013, cumpliendo asi los requisitos de una Traslado.

-Se Transfiere 02 cajas con 20 carpetas detallas de la siguiente manera:

ANO 2018, Caja niimero 01 con 11 Carpetas:

Informes de seguimiento:

Caja N°01 con 06 Carpetas, rotuladas con los nimeros de! 01 al 06

Actas:
Caja N°01 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 07

informe de gestion:
Caja N°01 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 08

Comunicaciones oficiales enviadas:
Caja N°01 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 09

Circulares informativas:
Caja N°01 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 10

Comunicaciones oficiales recibidas:
Caja N°01 con 01 Carpeta, rotulada con el niimero 11

ANO 2019, Caja nimero 02 con 09 Carpetas:

Acta de entrega:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 01

Informe de revisién por la direccion:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 02

Circulares:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 03

Informes de revision por direccion:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el niUmero 04

Comunicaciones oficiales recibidas:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 05

Comunicaciones oficiales enviadas:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 06

Informe de seguimiento:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 07
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Contrato estatail:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 08

Resolucion:
Caja N°02 con 01 Carpeta, rotulada con el nimero 09

Una vez revisada toda la informacién anterior, se procede a llevar este archivo de 02 cajas
como traslado para el Archivo Central del Municipio siendo las 09:30am.

REGISTRO FOTOGRAFICO

e VISITAS DE APOYQ Y SEGUIMIENTO




ACTA DE REUNION - USO GENERAL

ALCALDIA DE ARMENIA
Sistema de Gestion Integrado CALIDAD-MECI

Codigo:R-AM-SGI-024

Fecha: 02/01/2017

Version: 001

Pagina 4 de 3

¢ TRASLADO AL ARCHIVO CENTRAL
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

(@) p
Dirigi6: FIRMAWA«‘Z\‘, : 59 Q ‘/Z/{/

NOMBRE: B7 h’zing  S.mbpon¥ 7

CARGO: Auxiliar Administrativo - Archivo Central




