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DATOS GENERALES

TITULO Y CARACTER DE LA REUNION: TRANSFERENCIA

ACtaMNO . Fecha - ’ Lugar: Hdra
0979 |23-MARZO-2022 | SECRETARIADE HACIENDA | 8:40AM — 11:45AM

AREA O DEPENDENCIA: SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)

ASISTENTES

.. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
DIANA CAROLINA FIGUEROA SECRETARIA DE HACIENDA (E)

JUAN ESTEBAN CORTES OROZCO | DIRECTORDARI -
| LUZMY MARIN PINZON GESTARA DQCUMENTAL )

|
|
| CIANNINAROJASOLAYA | CONTRATISTADAR | 6tcmmr>c«

MARIA DEL SCLRIVERACAMELO | CONTRATISTA DAFI ,,,,,v__,Hanq,(Q Sa Q G i

JOHANNA ANDREA HERNANDEZ CONTRAT'SFA DAF] o 3@5%&_ﬂ§19m_d§_; C. |

|
|
|

ORDEN DEL DiA

e Revision archivo para Transferencia ;

« Verificacion del archivo que se va Transferir
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5 B ~ DESARROLLO DE LOS TEMAS
*El dia 23 de marzo de 2022, siendo las 8:40am en la Secretaria de Hacienda se realiza el proceso
de Transferir un archivo hacia las instalaciones del Archivo Central del municipio.
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correcto acervo documental,

*Se Transfiere 106 cajas con 1.190 carpetas detallas de la siguiente manera:

*En un trabajo ya adelantado de varios dias y acompafiamiento se revisé minuciosamente los
expedientes teniendo en cuenta el
encarpetado, foliacion, diligenciamiento de caratulas, fechas extremas, rétulos, diligenciamiento FUID
en base de las TRD del afio 2013, cumpliendo asi los requisitos de una Transferencia.

clasificacion cronologica,

RECIBOS DE CAJA - TESORERIA ENERO A DICIEMBRE 2010 (60 cajas con 653 carpetas)
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RECIBOS DE CAJA - TESORERIA ENERO A DICIEMBRE 2014 (46 cajas con 537 carpetas)
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*Una vez revisada toda la informacién anterior, se procede a llevar este archivo de 106 cajas con
1.190 carpetas como Transferencia para el Archivo Central del Municipio.

REGISTRO FOTOGRAFICO

e APOYO VISITAS DE SEGUIMIENTO

e« UBICACION ARCHIVO CENTRAL

'COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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| CARGO: Auxiliar Administrativo - Archivo Central
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Nota En la columna “Poblacion” escriba el No. de la Poblacion a la cual pertenece: 1. indigenas. 2. NARP (Negro, Afrocolombiano, Raizal y Palenquero). 3. Rom. 4. Victimas y Desplazados.
5. LGRTIGQ+ 6 Con Discapacidad. 7.Migrante y 8. Otros"; “Rango edad”: escriba la letra del rango de edad al cual pertenece: a. 0-5 afios. b. 6-12- afios ¢. 13-17 afios. d. 18-28 arfios e. 29-59 afios.
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LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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DATOS GENERALES
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AREA O DEPENDENCIA:  SECRETARIA DE HACIENDA (CONTABILIDAD)

e ~_ASISTENTES - ) ]
NOMBRES Y APELLIDOS __CARGO
DIANA CAROLIN_A FIGUEROA - SECRETARIA DE HACIENDALEW)V
JUAN ESTEBAN CORTES OROZCO | DIRECTORDAFI
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ORDEN DEL DIA

¢ Revision archivo para Transferencia

» Verificacion del archivo que se va Transferir
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DESARROLLO DE LOS TEMAS

*El dia 24 de marzo de 2022;§i'éndo las 9:40am en la Secretaria de Hacienda se realiza el proceso
de Transferir un archivo hacia las instalaciones del Archivo Central del municipio.

*En un trabajo ya adelantado de varios dias y acompafamiento se revisd6 minuciosamente los

expedientes teniendo en cuenta el correcto acervo documental,

clasificacién cronoldgica,

encarpetado, foliacion, diligenciamjento de caratulas, fechas extremas, rétulos, diligenciamiento FUID
en base de las TRD del afio 2013/ cumpliendo asi los requisitos de una Transferencia.

*Se Transfiere 101 cajas con 707 carpetas detallas de la siguiente manera:

COMPROBANTES CONTABLES ENERO A DICIEMBRE 2013

CAJA | CARPETA ~ CAJA [ CARPETA ~ CAJA | CARPETA
1 13 21 | s ] 41 6
2 11 22 4 42 7
3 | s 23 6 43 7
4 6 24 6 44 9
5 | 8 25 6 45 5 |
6 7 26 6 46 | 6
7 7 27 8 47 g
8 7 28 8 48 g |
9 5 29 7 49 6
0 | 7 30 7 50 8
S L S T 1. | 7 51 7
12 |7 32 7 52 9
13 7 33 9 53 9
4 7 34 7 54 8 |
15 7 35 7 55 8
16 7 3% 7 56 8
7 37 7 57 8
L 3% 7 %8 | 10
19 | 6 39 6 .59 10
20 | 6 40 7 ] 60 8
'CAJA | CARPETA | CAJA | CARPETA ~ CAJA | CARPETA |
61 7 81 7 101 4
62 | 6 82 8
63 7 838 | 7
64 |7 84 7
6 | 7 85 | 7
66 | 8 86 6
6r 7 87 A
68 | 6 8 | 7
69 7 8 7
70 | 6 90 7
Mol 7 91 7
| 6 92 | 6
73 6 R
T4 7 9% | 6
75 |- 8 95 | 6
76 6 K
AR 97 | 7
78 |7 9% | 6
79 1 7 9 | 6
8 | 8 100 | 6 |
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*Una vez revisada toda la informacion anterior, se procede a llevar este archivo de 101 cajas con
707 carpetas como Transferencia para el Archivo Central del Municipio.
REGISTRO FOTOGRAFICO
e APOYO VISITAS DE SEGUIMIENTO
e UBICACION ARCHIVO CENTRAL
... COwPROMISOS
ACTIVIDAD : RESPONSABLE FECHA
S S———— B I o
Dingis | FlRaA: ; R B S
NOMBRE: L R
| CARGO: Auxiliar Administrativo - Archivo Central .
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Nota: En la columna “Poblaciéon” escriba el No. de la Poblacién a la cual pertenece: 1. Indigenas. 2. NARP (Negro, Afrocolombiano, Raizal y Palenquero). 3. Rom. 4. Victimas y Desplazados.

5. LGBTIQ+. 6. Con Discapacidad. 7 Migrante y 8. Otros"; “Rango edad”: escriba la letra del rango de edad al cual pertenece: a. 0-5 afios. b. 6-12- afios ¢. 13-17 afios. d. 18-28 afios e. 29-59 afios.
f. 60 aftos y mas
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