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DECRETO NUMERO 4 3 , DE2022

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA EL DECRETO 306 DE NOVIEMBRE 10 DE
2021"

El Alcglde de Armgnia, Quindio en uso de sus facultades constitucionales y legales, en
especna! las conferidas por el numeral 7°/dél articulo 315 de la Constitucion Politica de
Colombia y los numerales 1, 4 y 7 del literal D del articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, el

Decreto Municipal 375 de 2020, y
CONSIDERANDO

1. Que mediante Acuerdo Municipal No. 207 de agosto 05 de 2021 en su articulo Primero, se
dispuso: “Faclltese al senor Alcalde de Armenia, Q., para adelantar la modificacion de la
estructura de la Administracion Municipal, consistente en la transformacion de la
dependencia encargada de la Hacienda Publica Municipal, la cual pasara a denominarse
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL", por el término de seis (6) (sic) contados a
partir de la sancion del presente Acuerdo™.

2 Que en desarrollo de dicha facultad se expidio el Decreto N. 306 de noviembre 10 de 2021
"POR MEDIO DEL CUAL SE CREAN CARGOS EN LA PLANTA DE PERSONAL GLOBAL
DEL MUNICIPIO DE ARMENIA", disponiendo la creacion de cuatro cargos, asi:
Subsecretario (Hacienda) cédigo 045 grado 04 LN; Jefe de Oficina (Inteligencia Tributaria)
codigo 006 grado 01 LN; Jefe de Oficina (Jefatura Financiera) codigo 006 grado 01 LN; Jefe

de Oficina (Jefatura de Ingresos) codigo 006 grado 01 LN..

3. Que al crear el cargo de Jefe de Oficina (Jefatura de Ingresos) a través del articulo Primero
del Decreto 306 de 2021, se relacionaron los items IV. Descripcion de las funciones
esenciales y, VIl. Requisitos de Formacion Académica y Experiencia Laboral, entre otros,
los cuales deben ser adicionados en razon a que corresponde a dicho cargo liderar la
actividad de Jurisdiccion Coactiva a cargo de 1a Tesoreria General del Municipio y en razon
a ello, es pertinente incluir dentro de los requisitos académicos, el area de conocimiento de
las Ciencias Sociales y Humanas en el Nucleo Basico del Conocimiento (NBC) en Derecho.

4. Que conbaseenlo anterior, este despacho,

DECRETA:!

ARTICULO PRIMERO: Adicionar el articulo Primero del Decreto 306 de noviembre 10 de 2021
“POR MEDIO DEL CUAL SE CREAN CARGOS EN LA PLANTA DE PERSONAL GLOBAL
ipcion de las funciones esenciales y,

DEL MUNICIPIO DE ARMENIA”, en los items IV. Descri
VII. Requisitos de Formacién Académica y Experiencia Laboral, por |las razones expuestas en

la parte considerativa de este acto administrativo, los cuales quedaran de la siguiente manera:

N DE LAS FUNCIONES ESENCIALES:

4. Efectuar el control fisico de las rentas municipales y organizar un sistema de informacion
os contribuyentes frente a la Administracion.

que refleje el estado de las obligaciones de |
los contribuyentes o a terceros para que

2. Determinar las visitas 0 requerimientos a
aclaren, suministreny comprueben informaciones o situaciones relativas a los impuestos

municipales e inspeccionar con el mismo fin, los libros y documentos pertinentes del

IV. DESCRIPCIO

Carrera 16 No. 15-28, Armenia Quindlo - CAM Piso 3 - Cédigo Postal.630004 - Tel-(6) 741 71 00 Ext. 804,805
Linea Gratuita: 01 8000 189264 - Correo Electrénico: despachoalcalde@armenia.gov.co

Escaneado con CamScanner



R-AM-SGI-031
01/11/2017 V2

Nit. 890000464-3
Despacho Alcalde

10.

DECRETO NUMERO 4 3 , DE 2022

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA EL DECRETO 306 DE NOVIEMBRE 10 DE
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contribuyente y/o de terceros, asi como la actividad en general, mediante el
procedimiento administrativo y legal que sea necesario

Adelantar las investigaciones que estime convenientes para establecer la ocurrencia de
hechos generadores de obligaciones tributarias no declarados o informados, o conductas
violatorias a las normas sobre rentas municipales, y proferir los pliegos o traslados de
cargos respectivos.

Tramitar y resolver los recursos que le corresponden y peticiones presentados de
conformidad con las disposiciones vigentes, notificar los diversos actos proferidos por su
Despacho y por la Secretaria de Hacienda de conformidad a lo establecido en la Ley, asi
como decidir acerca de las practicas de las liquidaciones que sean del caso e impener
las sanciones pertinentes.

Efectuar cruces de informacién tributaria con las entidades autorizadas por la Ley y
dirigir, coordinar, supervisar y controlar las rentas de origen no tributario de naturaleza
endbégena o exdgena que administra el municipio de Armenia, y realizar los procesos de
liquidacién y fiscalizacion a que haya lugar.

Tramitar y conocer las solicitudes de exoneracion y exencion de los impuestos
municipales, que hayan sido reconocidas por norma expresa.

Evaluar la exactitud de las declaraciones u otros informes, presentados por los
contribuyentes y practicar correccién aritmética cuando por calculos de este tipo se
presenten errores en la declaracion del contribuyente.

Gestionar el archivo documental conservando las reglas y principios generales que
regulan la funcion archivistica del Estado, cuidando que todos los expedientes relativos
a los impuestos municipales se encuentren organizados (original o copia).

Guardar la reserva tributaria de los datos consignados por los contribuyentes en su
declaracion, con excepcion de la identificacion y ubicacion, de tal manera que solo
puedan suministrarse a los contribuyentes o sus apoderados y a las autoridades
conforme a la ley.

Liderar las actividades relacionadas con los procesos de cobro a cargo del area de
Jurisdiccion Coactiva de la Tesoreria General de la Alcaldia de Armenia, de conformidad
a las disposiciones legales vigentes.

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA LABORAL.:

FORMACION ACADEMICA:

Area del conocimiento ciencias econdmicas, administrativas, contaduria y afines: Nucleo
Basico del Conocimiento en Economia, Administracién, Contaduria Publica y Afines.

Area del conocimiento ciencias Ingenieria, Arquitectura, Urbanismo y Afines: Nucleo Basico
del Conocimiento en Ingenieria Administrativa y Afines.

Area del conocimiento Ciencias Sociales y Humanas: Nucleo Basico del Conocimiento en
Derecho.
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Especializacién o Maestria en areas relacionados con las funciones del cargo.
Tarjeta profesional conforme lo disponga la ley.

EXPERIENCIA:
Dos (02) afios de experiencia profesional relacionada.
ARTICULO SEGUNDO: Las demas disposiciones contenidas en el Decreto 306 de 2021, no

sufren modificacion alguna.

ARTICULO TERCERQO: El presente Decreto produce efectos a partir de su publicacién.

Dado en Armenia, Q., a los 0 4 FEB 2022

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

JOSE MANUELR
Alcalde

Proyecté/Elaboré: Audrey Elena Villarreal Segura, Profesional Especializado, DAFI)’EZ’E

Revisé: Juan Esteban Cortés Orazco, Director, DAF]
@Rewsé Lina Marfa Mesa Moncada, Directora Depafamento Administrativo %
VoBo Despacho: ?

-----------------------------------------

MUNICIPIO DE ARMENIA
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