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RESOLUCION Nemera® | | de” 129 ENE 201

“POR MEDIO DEL CUAL SE DELEGA EN LOS SECRETARIOS DE DESPACHO Y
DIRECTORES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL MUNICIPIO DE ARMENIA,
LA RESPONSABILIDAD DE LA RECOPILACION Y SUMINISTRO DE LA INFORMAGICN

PARA LOS PROCESOS DE RENDICION ELECTRONICA DE I.A CUENTA EN EL

APLICATIVO SIA CONTRALORIAS Y LA PRESENTACION DE INFORMES A LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA”

Ei Alcalde de Armenia, en ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial
las conferidas por el articulo 209 y 315 de la Constitucién Politica, el articulo 29 y 30 de la Ley
1551 de 2012, Ley 42 de 1993, los articulos 9, 10, 12 de la ley 489 de 1998, Ley 1474 de 2011,
Resolucion No. 081 del 18 de marzo de 2019, y.

CONSIDERANDO

Que mediante la Resolucién 047 de 2012 se unifica el Sistema de Rendicién de la Cuenta e.
informes por parte de'los sujetos y puntos de control y el Sistema Integrado de Auditoria (SIA)
para la Rendicidn de la Cuenta en linea de sus entes vigilados.

Que mediante la Resolucion No. 224 de la Contraloria Municipal expedida en diciembre 07 de
2020 se unifica el Sisterna de Rendicién de fa Cuenta e informes por parte de los sujetos v
Puntos de Control, el Sistema Integrado de Auditoria (SIA) para la Rendicién de cuenta en
linea de sus entes vigilados y establecer |a metodologia, forma y plazos para hacerlo.

Que el Articulo 9° de ia Ley 489 de 1998 preve que “/as autoridades administrativas, en virtud
de Jo dispuesto en la Constitucién Politica y de conformidad con esta ley, podréan mediante
acto de delegacion, transferir el gjercicio de funciones a sus colaboradores o a ofras
autoridades, con funciones afines o complementarias.”

Que la Ley 1551 de 2012 en su articulo 30, expresa: “Delegacion de funciones. El Alcalde
podra delegar en los Secretarios de Despacho de la Alcaldia y en los jefes de los
Departamentos Administrativos las diferentes funciones a su cargo, excepto aquellas respecto
de las cuales éxista expresa prohibicion legal (...)"

Que cuando se hacen delegaciones, los funcionarios a quienes corresponde ejercer dichas
competencias, asumen la responsabilidad legal por sus actuaciones u omisiones y por io tanto
‘deben ser muy cuidadosos en los procedimientos y someterse a las normas legales.

Que los actos expedidos por los delegatarios estaran sometidos a los mismos. requisitos
establecidos para la autoridad delegante, se regiran bajo los principios constitucionales 'y
finalidades de Ia funcién administrativa, en particular, eficacia, eficiencia, buena fe, igualdad,
- moralidad, celeridad, economia, imparcialidad, participacién, publicidad, responsabilidad y
transparencia. _

En mérito de lo expuesto, el Alcaide del Municipio de Armenia,
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RESUELVE

' ARTICULO PRIMERO: OBJETO: La presente Resolucion tienepor objeto delegar y fijar las
competencias en las Secretarias de Despacho y los Departamentos’ Admiinistrativos de la
-Alcaldia de Armenia, para la recopilacién y suministro de la informacién en términos veraces
'y confiables para la. presentacién de informes y la Rendicién de- la Cuenta a la Contraloria
: Mumcrpal de Armenia.

ARTICULO SEGUNDO: DELEGACION: Delegar en los Secretarios de Despacho y Directores
‘de los Departamentos Administrativos de la Alcaldia de Armenia, la responsabilidad de
~diligenciar, revisar y remitir los formularios con:sus anexos al Departamento Administrativo de
- Planeacion Municipal. Asi mismo, serén responsables de la calidad, consistencia, coherencia,
-veracidad, integralidad, exactitud, fidelidad, puntualidad y correspondencia de la informacion
“que contengan los formatos diligenciados y de la informacion de soporte y complementaria.
“solicitada por la Contraloria Municipal de Armenia, la cual es indicada en la siguiente tabla:

Relacidn de formatos a presentar con los anexos o soportes complementarios por el Municipio de Armenia como-sujeto de
Contrel ¥ las dependencias responsables.

Este. formato perinite relacionar |os gastos de

Formato/ o T R T Dependencia.
Denominacion Descripoién Afchivo Soporte o complementario Responsable
_ . - -1. Balance de prueba en Excel-al méxime
Formato 1.Catilogo de cuentas: Se diligencia | nivel de auiliar
ingresando ias subcuentas de acuerdoat cadigo | ¢+ cHP
cantable asignade seglin la misina estructlra i liforme de Contrel Tnterns Contas]
‘Formato 1 | disefiada. par la Contaduria General de la i_";; r:e d € &Emrff r::‘n_zmo.' ntable. _Depanamento
Catalogo-de Nacisn. - ESlaco aesRuacion §inanciera Administrativo’ de
cuentas | Los estadds contables deben estar certificados | 1. Estado de Aclividad financiera ‘Hacienda.
o de conformidad con los requisitos exigidos.eri la | Feonomica Social Ambiental T
normatividad vigerite. 1. Estado de Cambio en el Patrimonio
1. Notas al balance
1. Politivas Contables
Formato 2A. Resumen de Caja Menor: Este
A _ formato. permite adicional una 6 mas cajas _
Farmate 28 menores, dependiendo de las que. utiliza la R . .. | Departamento
Resutmen de Caja | entidad En este formularic se diligencia ef | < Q;l;'a ﬁﬂéﬁﬂ%ﬂlwﬂﬂm de creacion y Adivinistrative deé |.
Meneor 1 resumen de los ingresos y gastes ¢ile se.cbiuvo Apertura-de Caja Menor Hacienda
en la vigencia rendida para cada: una de las
cajas menoteg.que utiliza la entidad.
Formato 28 1 Fermato. 2B Relacidin de Gastos: de Caja: ‘Departaimenta

Retac_wa Gastos e N0 I a5 a MR Administeativo de
'Caja_ | z?:;} [é?;;:o :Eﬂ i con respecto a los Lii.): S Hacienda
; Formaté 3. Cientas Bancarias: Ep este
E"r-'“.at“ .3' formato se refacicnan las cuentas constituidas Ezpar‘tztr?et?to de
B:::’:];?iis por las entidadés sujetas-de control y vigikingia NA .-H ar:tglr: daa Vo
: &n bancos y entidades financieras ]
| Formato 4.Pélizas de Aseguramiento: El Departamenta
) cbjetivo de esie formate es verificar ef Administrative de
Formate 4 Pélizas | cumplimiento del articulo 107 de fa ley 42 de | 4, Pélizas da (a° vigencia { Incluyende las Bignes vi
de-Aseguramiento, | 1993, en este se registra la totalidad de las | de caja menores) Suministros
pt‘)l_i__zgs_ vigentes a 31 de diciemmibre del afio-
rendide.
Formiiato 5A . y y - R Departamento
b Formato 5A. Propiedad, Planta y Equipo -~ | 5A. inventario-de bienés de la vigencia - Administrative de
$rEpteédad, Planta Adquisiciones y Bajas: Permite registrar todas | 5A. Relacién de bienes recibidos v Bienes ¥
Adqiepioncsy | 188 adauisiciones, donaciones. Traspasos y-| entregados en comodato duraite fa Suministros
.Baj'as bajas deé elementos duranté la vigencia rendida. | vigencia
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Relacion de formatos a presentar con los anekos o soportes complémentarios por el Municipio de Armenia- ‘como sujetc de
Coantrol y las dependencias responsables

Formato/

Pependencia

Denominacisn Descripcion Archivo Soporte o complementario Responsable
Departamentc
Forf : ‘Formato SB. Propiedad, Planta y Equipo — Adminjstrative de
??;rrsgzioagBPianta Inventario:. Permite registrar la totalidad del | Bienes
P pui oo thventario actual de |z Entidad NA ‘Buminisiros
rnvq' mgr'io Entiéndase por inventario aquel que se fiene
€ para [a venta o consumo de la entidad.
Formato 6. Ejecucidn Presupuestal de'
Ingresos: Este formato describe fos ingresos
agrupados en Ingresos Corrientes (Tributarios. 6. E{e‘f‘;mé" ?e '"grem::; acucTu!adg a 3
Formas | No buare y Tamtoenas) y de Copral | % 06 Aulerconcutoa doimure st |
Ejrzzﬁgggstal-de 5 L?r;ﬁtas'i; sdgig:gtt:zn::r:::;r::csd?::::a:;gg;dgg cpc!_lﬁca_c;dn_presupuest_al.maneja_da por la Adrnl_mstr_atwo de
Ingresos en la Guia para la Rendicién de Cuentas Al ent:da:_i_..Fom'l\ato Ex;el N . Hacienda
' ‘codligo. presupuestal se le. debe -anteponer el | B- COPia de los actos administrativos de
cidigo correspondiente de acuerdo ai Catalogo | APFobacion y Liquidacion del Presupuesto
{Presupugstalj.de Cuentas de Ingresos.
Formato. 6a.. Relacién de Ingreses: En este
formato se registra cada uno de fos recaudos de
Formato 5A lIa vigencia al e6digo presupuestal se le debe Depaniamento
Relaoin do anteponer. el cddigo correspond;en_tg de NA Administrativo de
I acuerdo al catalogo de cuentas de irigresos Hasienda
ngresos. {Presupuesto}. S
Ef valer total del saldo con corte de la vigencia
rendida
Formate 7. Eiecucion Presupuestal de
Gastos: Este formato, describe los gastos
agrupados en Gastos de Funcionamiento (de
Formato 7 Pefsgnal, Generales y  Transferencias), | 7, EJecuclon-de gastos acumuliada a nivel
Ejecucién Servicios de 1a Oeuda y Gastos de Inversian | el auxiliar con corte a diciebre 31de'la | Departamento
Presupuestal de Para su difigenciamiento- se debe tener en vigencia réndida.conforme a fa Adn?tm_slratwc de
Gastas cuenta las Cuenias de Gastos desagregadas en | codificacion presupuestai manejada poria | Haclenda
la Gula para la Rendicisn de Cuentas_Alcddigo | entidad, Formato Excel
presupuestal se le dehe anteponer el cédigo
correspondiente  de' acuerde “al Catdloge
{Presupusstal) de Cuentas de Gastos.
Formato 8A Formato BA. Mddificaciones al Presuptesto Departamento
Modificacicnes al de lngresos: Permite registrar todas las | 8A.Copia acto administrative para cada Ad%mnstratwc de
Presupuesto. de modificaciones que tenga ef presupuesto de | modificacion del presupueste 1 Havienda
Ingresos “ingresos durante la vigencia rendida :
Eormate BB Formato BB, Modificaciones af Presupuesto Departamento
Modificaciones al de  Egresos: Permite  registrar las | 8B. Copia acto administrafivo para cada Adr’::i'nimratiﬁa de
Presupuasto de- modificacionas a presupuesto de egresos-de’la | modificacién del presupuesto Hacienda
Egresos Entidad durante |a vigencia,
Formato 9. Ejecucién PAC de La Vigencia: Su
-objetiva es:verificar si los ingresos de la entidad
Formato 8. coresponden a los pagos efectuados .y los Departamerita
Ejecucién PAC de | saldos en bancos. Al codigo del Rubto | NA Administrativo de
La Vigencia Presupuestal se le debe anteponer el cédigo de Hacienda
' acuerdo af calgloge (Presupuestal) de Gastos
e¥pleste gn.Gita para la Reéndicion de Cuenias. .
{ Formato 10. Ejecucion Reserva Presupuesta: | 10.-Copia acto adiministrativo de fa
Formata 10 Bu objeto es registrar los pagos realizades constitucién de las reservas de l4 vigencia Departamento
Ejecucion durante la vigencia rendida que gorrespondena | fendida : A d;inislratjva de
Reserva las Reservas Presupuesta#es constituidas en la Madienda.
-Presupuestal vigericia -anterfior 2 la vigencia ohjeto de 10. Copia acta de cancelacion de las

rendicién.

reservas presupuestales.

%
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Relacién.de formatos a presentar con los anexos o soportes complementarios por-el Municipio de Armenia como sujéto de
Control y las dependencias responsables

Formatol L A b G s . L Dependencia
Denominacion.- Descripcion Archivo Soporte o complementario Responsable
: Formato. 13, Ejecucion Presilpuestal de | o o
Formato 11 Cuentas por Pagar: Su objeto es registrar ios | 11.Copia acto administrativo dela Departament
Ejecucion . pagos realizados dupante la vigencid rendida | constiucion de las cuentss. por pagar. Aggx?n]étTfiEI\fg de
Presupuestal de gite corresponden a fas Cuentas por Pagar | 11, Copia actas de cancelacion de. Hagienda
Cuentas por constifuidas en la vigencia anterior a la vigencia | cuentas porpagar, o
Pagar abjéto de rendicion,
Secretarias ¥
Departamentos
Administrativos v
"Entes del Mivel
Formato 12. Proyectos dé Inversion: Este. Descentralizado
. formato permite relacionar los proyectos de con Plan de
Formato 12. inversion que iniciaron durante la vigencia 12. Copia de la ficha técnica delproyecto | pcion vineulante
Proyectos de rendida, al igual que aguellos que iniciaron en de inversion registrado.en ef Banco de al  Plan dé
Inversién vigencias.anterieres y terminaren en la vigencia Programas Desarrello
rendida. ' Municipal,
compiia
‘Departamento
Administrativo de
Planeacidn
Formato f4A1. Taiento Humano -
Funcionarios por Nivel: Se registra ef nlimero:
de. funcionaries que al finalizar el periode
rendido de acuerdo al tipe de nombramiento se
encontraban  vincuiades a la°  Enfidad.
Adicionaimente se debe registrar el niimero de
funcionarios gque laboraror en las dreas mistonal-
e administrativa, asl come la planta autorizada :
Formato 14At. %c’r cada uno de 1os niveles: i;’\den_ié:'s en este E:pgl‘!a?eﬂpto d
Tatento Humano - | 0 i se debe diligenciar-gl movimiento de. _ _ i i et
F'."mm“ams'pm personal gue fuvo la entidad en cuanto ai | 14 Plan de capacitacitn | ;MEF‘"“?“ 0
Nivet. namerc ‘de -funcionarios - vinculades  y-| 14, Capid deldcto administiaiivo que RSHRICIGNA
desvinculados; en.él periodo rendido para cada | establece la estructura organica de la
uno de los niveles. La suma de los funcionarios |  enfidad para e afio objeto de rendicion
en cafrera administrativa, provisionales, tibre | 14 Copia manual de funciones vigente en
nombramiente y supernumerarios debe Ser | of periodo objeto de rendicion’
jgual & fa suma de los campos Total | 4Copia acto-administrativo de
Funcionarios Area Mistonal y Total Funcionarios incremento salarial dé'!a’vig encia
: i‘; ?ﬂi&m'n'sﬁiﬂgg Falento Hamano-. 14, Copias de las actas de posesion del —
Formaio 1442, Nombramientos: Hace referencia a los representante Tegal y.ordenador de! gasto Deparfamento .

Talento Humano

Nombramientos .

nombramjentos que ge ‘efectuaron en la entidad
segur e ipo deg, ya sea provislonal ea perloda
de prueba y ordinario,

Formato 1443,
Talento Humano -
.Pagos por Nivel.

Formato 14A3. Talento Humano - Pagos por.
Nivel: Agul se registran los valores cancelados. |
por cada uno de los conceptos registrados: por

Formato 14A4,
Talento Humano
— Cesantias

Entidad  al _
diseriminando los que poseen régimen con

cada-nivel.
Formate '14Ad. Talento Humane —
Cesantias: Se diligencia el nkmero de

funcionarios gque se.eacuenizan vinculados ala
finalizar el gerodo readido

retroactividad y aqiellos que poseen régimen
anual,

Formato 14A5
Talento Humano -

[Formato 14A5. Taterito Humano - Nimero de
Funcionarios: Solicifa el registro de

{ si son diferentes}

14. Informe d& capacitacién

4, Actn.flda_des_ de hienestar efectuadas,
con vaior y nimero. de funciosiarios
heneficiados

14. Informe de Salud Cdupacional

14, Planta ocupada

14Copla.det acto administrativo que
deterrmine la planta de persopal de fa
entidad-para el afio objeto de rendicién

* Administrative de

Fuortaleciimiento
Institucional

Departamento

| Administrative de

Fortalecimiento
Institucional

Departamento
Administrative de

- Fortalecimianto

nstitucional

Depariamento
Administrativo de

Nimero de funcicnarips. del dres misional ¥y del area Fortalecimignto
Funcionarios administrativa. Institucionat
Formato 15A. Evaluacion de Controversias: Departamento
. Formato 15A. Judiciales: En & se débe relacionar las: Admirisirativo
Evaluacién de controversias iniciadas durante el  periodo Juridico

Controversias
Judigiales

reporiado, asf misme, las que fueron-iniciadas
en vigencias anterlores y que continilan en
tramite durante 15 vigencia rendida.
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Relacidh de formatos a presentar con los anexos o soportes complementarios por el Municipio de Armenia comeo sujeto dé
Control ¥ las dependencias responsables

Formatof

Dependencia

Denominacion Descripecion Archivo Soparte o complémentario Responsable
Fommato 15B. Acciones. de Repeticion: Departamento
Formato 158 Comesponde  a Acciohes de Repeticion Administiativo
Acciones de : ml_cladas ditante &l p_e_r_iodo repcrza_dq,_ asi | ya Juridico
.R'epeﬁi:i on mismo las que fueron iniciadas en-vigehcias
: anferiores y que contindan en trdmite durante la
vigencia rendida.
. Despacho  det
Alcaide,
Secretaria de
Gobierno,
Desarroile Sogial,
Educacion,
18, Relacion de los predics adquiridos Desarrallo
durante la vigencia-que se rinde, en Econdmico,
Formaic 16 Formato 16. 'Gestién' Ambiental: Permits | cumplimientoa lo establecido en el Salud, _
Gestién Ambienta) registrar los proyectos- ambientales ejecutados | articulo 111 de Ja Ley 99 de 1993, Infraestristura,
por'ta entidad dirante 1a vigencia que se rinde. Adquisicion de sreas de interés, parala Transite, TIC
proteceion de fuentes a'basteceddras de Departamentos
acueductos® Administrativos

de  Planeacisn,

Bienes ¥
Suministros v las
dependencias en’

<aso  dé  que

apliquan,
Formato 1BA. Informe de Deuda Piblica; Se
reporta el movimiento anual de fa Deuda Puoblica
interna y Externa de 1z Entidad Sila: Entidad no.
registra deuda debe dejarse en blanco ef
formato vy anexar cerfificacion escaneada sobre
‘esta situacién: archivo- qué debe subirse al
" expediente antes de subir ¢l Formafto. Con
::'I'cfl;?;:‘eqd’eagéu ¢a -respacto al ipo de operacién: {5) Desembolsa, | NA. 23;?;2?:‘§2 de
Publics i (6) Amortizacion, (7) Intereses, (8) Comisién. Haciends
{10} Cancelacién de desemhbolsas por no o
wtilizacién, (11} Prepago 16 Intereses de Mora,
{24) Ajusies & cornisiones, {25) Ajustes a
amortizaciones, {26) Ajustes:a intefeses. (27)
Ajustes a desembolsos {30} Monetizaciones. -
(31) Novedades y (99) Saldo. Tipo .de deuda.
Interna ¢ externa.
Formato 19,

. Departamento
Comportamiento NA Adimiistrativo de
ingresos Hadienda.
Municipio

Formato 20-2 Fiducias: Control Fiscal de los
Farmatg 20-2 Patimonios Auténomos; Fendes Cuemta v
Fidugias Centrol Fl;ielcomlsus {f\biezitos En este formata debe.
‘Fiscal de los relacionar todos- fos actives o inversiones . .
Patrimonios manejados par neg_ocius fiduciarios NA g:ﬁ_lalrﬁgﬂrg de
Alténomos, estableciendo el nombie de la entidad y'la clase Hacienda
Fondos Cuénta y de. fidugia segin ja clasificacion de |a .
‘Fidelcomisas Superintendencia Financiera En caso de digitar
Ahiertos- en la coltwnnd G "otra® débe explicar mediante

un ANexo, .

Formate. 20-3A Contratacién- Emergencia

Invernal: En-este formulario se debe relacionar

{65 contratos celebrados por emergengia

invernal durante el periodo reportado de

conformidad & jos siguientes ftems Clases de
Formato 20-3A Contratos: (C1) Prestacion de Senvigios, (C2) _
Contratacion- Consultorsia,  {C3}  Interveniorla, {C4) NA Secretaria de
Emergencia Mantenimierifo 'y/o Repatasion. {C5) Oba Gobierno
tnvernal Pdblica, {€6) Compra Venta ylo Suministro,

(G7) Concesion, (C8) Comodato, {C9)
Arrendamiento /o adquisicion de inmuebles,
(C10) Fiducia o encargos fiduciarios, (C11)
Piéstamo o muluo, (C12) Transporte, (C13)
Pubficidad. (Ci4) Dep6sito, (C15) Seguros,

Centre Administrativo Municipal CAM, piso 3 Tel —

Correo Electronico: alcaldia@armenia.gov.co 7

—{(8) 741 71 00 Ext: 802,.804,805




R-AM-5GI-032
01/412017 V2

Nit: 890000464-3
Despsacho del Alcalde

_RESOLUméNNamemG-‘? 1 éea@ g ENE 2073

 ARTICULO SEXTO: La funcién de ejercer seguiriénto en las delegaciones que aqui se
- confieren correspondera al Asesor Administrativo de!- Despacho del Alcalde vy al Director del

' Departamento Administrativo de Control Interno.

ARTICULO SEPTIMO: La presente Res‘ol'ucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Armeniaa los. () dias del mes de enero de Dos Mil Veiritiuno (2.021)

Alcalde

Elaboro: Diego Feriando Ramirez Restrepo - Jefe de Oficina — Departamento Administrativo de Pianeadén@
Edna Clemencia Delgado - Profésiondl Especializada ~ Departamento Administrativo de. Planedcion by
Ltis Alejandro Bejarano Morales - Profesional Universitario - Depariamento Administrativo de Condrol I_nte_rnoﬁ

Proyecto: Jorge Mario Agudeto Director Departamento Administrativo-de Control Intert&¥ '
Diego Fema'ndc'Tob'é'n Gil Director Departamento Administrativo de Planeacion g,

Reviso: Jimmy Alejandro Quintero- Giraldo ~ Biréctor Depanamento Administrativo duridice s
John Edgar Pérez Rojas — Asesor Juridico-del Despacho del Alcalde '
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